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 คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลท่าช้าง
ที่  205 / ๒๕66
เรื่อง   การแบ่งงานและมอบหมายหน้าที่ภายในกองช่างองค์การบริหารส่วนตำบลท่าช้าง 

**************************
 

อาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และแก้ไขเพิ่มเติมจนถึงปัจจุบัน พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๒ ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดเพชรบุรี เรื่อง  หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนตำบล ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน 2545 ประกาศหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการจัดทำมาตรฐานกำหนดตำแหน่งพนักงานตำบล พ.ศ.2558 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับอัตรากำลังและมาตรฐานของตำแหน่งพนักงานส่วนตำบล (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2558 ประกาศคณะกรรมกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดเพชรบุรี  เรื่อง  หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนตำบล (แก้ไขเพิ่มเติม) พ.ศ. 2564 ประกาศคณะกรรมกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดเพชรบุรี เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ วิธีการบริหารการปฏิบัติงานของพนังงานส่วนตำบล และกิจการอันเกี่ยวกับการการบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนตำบล (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 ประกาศคณะกรรมกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดเพชรบุรี เรื่อง กำหนดกอง สำนัก หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นของขององค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2563 จำเป็นต้องมีการปรับปรุงคำสั่งการแบ่งงานและมอบหมายงานในหน้าที่ใหม่ เนื่องจากมีการโอน (ย้าย) การบรรจุและการแต่งตั้งของพนักงานองค์การบริหารส่วนตำบล และมีการปรับเปลี่ยนหน้าที่ความรับผิดชอบของพนักงานส่วนตำบล จึงให้ยกเลิกคำสั่งข้างต้น หรือคำสั่งใดที่ขัดหรือแย้งคำสั่งนี้ให้ใช้คำสั่งนี้  และให้แบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนตำบล ลูกจ้างประจำ และพนักงานจ้าง  ดังนี้

กองช่างองค์การบริหารส่วนตำบลท่าช้าง
มีอำนาจหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานสำรวจ งานออกแบบและเขียนแบบ งานประมาณราคา งานจัดทำราคากลาง งานจัดทำข้อมูลด้านวิศวกรรมต่างๆ งานจัดเก็บและทดสอบ คุณภาพวัสดุ งานจัดทำทะเบียนประวัติโครงสร้างพื้นฐาน อาคาร สะพาน คลอง แหล่งน้ำ งานติดตั้งซ่อมบำรุงระบบไฟส่องสว่างและไฟสัญญาณจราจร งานปรับปรุงภูมิทัศน์ งานผังเมืองตามพระราชบัญญัติการผังเมือง งานการควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งานตรวจสอบการก่อสร้าง
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งานจัดทำแผนปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบำรุงประจำปี งานควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบำรุง งานจัดทำประวัติ ติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล งานจัดทำทะเบียนประวัติการใช้เครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานแผนการบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเกี่ยวกับการประปา งานเกี่ยวกับการช่างสุขาภิบาล งานช่วยเหลือสนับสนุนเครื่องจักรกล งานช่วยเหลือสนับสนุนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย งานช่วยเหลือสนับสนุนด้านทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม งานจัดทำทะเบียนควบคุมการจัดซื้อ เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ น้ำมันเชื้อเพลิง งานบริการข้อมูล สถิติช่วยเหลือให้คำแนะนำทางวิชาการด้านวิศวกรรมต่างๆ รวมถึงงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย มีส่วนราชการภายในกองช่าง ดังนี้
1. นายชัยณรงค์  ลาภหลาย พนักงานส่วนตำบล ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับ ต้น) เลขที่ตำแหน่ง ๓๘-๓-๐๕-๒๑๐๓-๐๐๑ มีหน้าที่รับผิดชอบงาน ดังนี้
ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าหน่วยงานระดับกองในองค์การบริหารส่วนตำบลท่าช้าง มีลักษณะงานเกี่ยวกับการวางแผน บริหารจัดการจัดระบบงาน อำนวยการ สั่งราชการมอบหมาย กำกับแนะนำ ตรวจสอบ ประเมินผลงาน ตัดสินใจแก้ปัญหาในงานบริหารงานช่างของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ซึ่งมีลักษณะหน้าที่ความรับผิดชอบและคุณภาพของงานสูง และปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย มีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่างๆ ดังนี้
1. ควบคุมตรวจสอบการทำงานและแก้ไขปัญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติงานต่างๆ ของพนักงานส่วนตำบลและลูกจ้างของกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลท่าช้าง
2. งานสำรวจภาคสนาม (ถนน,คลองส่งน้ำ,ท่อระบายน้ำ,อาคาร,ไฟฟ้า,ประปา ฯลฯ
3. งานออกแบบ,เขียนแบบ,ประมาณราคา
4. ควบคุมงานก่อสร้าง (ถนน,คลองส่งน้ำ,ท่อระบายน้ำ,อาคาร,ไฟฟ้า,ประปา ฯลฯ)
5. งานตรวจสอบอาคาร สิ่งก่อสร้างที่ชำรุดเสียหายจากภัยธรรมชาติหรือสาธารณภัยต่างๆ
6. งานจัดทำทะเบียนทางหลวงท้องถิ่น งานจัดทำทะเบียนถนน, ทะเบียนแหล่งน้ำ
7. ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
8. ตรวจทานแบบคำนวณออกแบบด้านช่างโยธาซ่อมสร้างวัสดุครุภัณฑ์เครื่องมือเครื่องใช้และอุปกรณ์ในการสำรวจและทดลองทุกชนิดให้ได้มาตรฐานควบคุมการใช้การบำรุงรักษาเครื่องจักรยานพาหนะเครื่องมือเครื่องใช้ให้ถูกต้องตามหลักวิชาเป็นต้น
9. งานสำรวจสถานที่ก่อสร้างพร้อมทั้งตรวจสอบเอกสารการอุทิศที่ดินของสถานที่ก่อสร้าง โดยถูกต้อง ครบถ้วน ก่อนดำเนินการก่อสร้าง
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10. งานควบคุมสถานบริการน้ำมันเชื้อเพลิง การขอประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิงและก่อสร้างสถานบริการน้ำมันเชื้อเพลิง ตาม พ.ร.บ. ควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง
11. ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่รวมตลอดถึงเรื่องร้องเรียนและ เรื่องอื่นๆ ในพื้นที่ หมู่ที่ 1 – 8
12. งานขึ้นทะเบียนทางหลวงท้องถิ่น ดำเนินการตรวจสอบถนนสายต่างๆ พร้อมทั้งดำเนินการขอขึ้นทะเบียนทางหลวงท้องถิ่น และงานอื่นๆที่เกี่ยวข้องกับการขึ้นทะเบียนทางหลวงท้องถิ่น 
13. งานควบคุมและจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม
14. ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องและตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา โดยชอบด้วยกฎหมาย
โดยในกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลท่าช้าง มีพนักงานส่วนตำบล จำนวน  2 คน พนักงานจ้างตามภารกิจ จำนวน 2 คน และพนักงานจ้างทั่วไป จำนวน  1  คน ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของ นายชัยณรงค์  ลาภหลาย พนักงานส่วนตำบล ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับ ต้น) เลขที่ตำแหน่ง 38-3-05-2103-001 ดังนี้
1. งานแบบแผน และก่อสร้าง

2. นายอธิการ   เมืองสุข พนักงานส่วนตำบล ตำแหน่ง นายช่างโยธา  ระดับ ชำนาญงาน  เลขที่ตำแหน่ง 38-3-05-4701-001 มีหน้าที่รับผิดชอบงาน ดังนี้
1. งานออกแบบ, เขียนแบบ, ประมาณราคา
2. งานสำรวจภาคสนาม (ถนน,คลองส่งน้ำ,ท่อระบายน้ำ,อาคาร,ไฟฟ้า,ประปา ฯลฯ)
3. ประมาณราคา (ถนน, คลองส่งน้ำ,ท่อระบายน้ำ,อาคาร,ไฟฟ้า,ประปา ฯลฯ)
4. งานตรวจสอบอาคาร สิ่งก่อสร้างที่ชำรุดเสียหายจากภัยธรรมชาติหรือสาธารณภัยต่างๆ
5. งานจัดทำทะเบียนทางหลวงท้องถิ่น งานจัดทำทะเบียนถนน , ทะเบียนแหล่งน้ำ
6. ดูแลระบบน้ำประปาของ อบต.ท่าช้าง
7. งานก่อสร้างและบูรณะถนน สะพาน ทางระบายน้ำ และโครงการพื้นฐานอื่นๆ 
8. งานบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ
9. งานควบคุมงานก่อสร้างถนน สะพาน รางระบายน้ำ และโครงการพื้นฐานอื่นๆ
10. งานประสานสาธารณูปโภค เช่น ไฟฟ้า และกิจการประปา เป็นต้น  
11. ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องและตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา โดยชอบด้วยกฎหมาย
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2. งานควบคุมอาคาร
3. นายอธิการ  เมืองสุข  พนักงานส่วนตำบล ตำแหน่ง นายช่างโยธา ระดับ ชำนาญงาน  เลขที่ตำแหน่ง 38-3-05-4701-001  มีหน้าที่รับผิดชอบงาน ดังนี้
1. งานออกแบบ การควบคุมการกอสราง และบํารุงรักษาดานชางโยธา การชวยวางโครงการกอสรางในงานดานชางโยธา
2. เขียนแบบต่างๆ งานประมาณราคา โครงการต่างๆ งานควบคุมการก่อสร้าง
3. งานตรวจสอบเอกสารการอุทิศที่ดินของสถานที่ก่อสร้างโดยถูกต้อง ครบถ้วน                     ก่อนดำเนินการก่อสร้าง
4. ตรวจสอบดูแล งานไฟฟ้าสาธารณะ และรับผิดชอบติดต่อประสานงานกับคณะกรรมการไฟฟ้าท้องถิ่นและไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจังหวัดเพชรบุรี
5. จัดทำบันทึกข้อความต่างๆที่เกี่ยวข้องกับงานในหน้าที่
6. ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ  เกี่ยวกับงานในหน้าที่รวมตลอดถึงเรื่องร้องเรียนและ              เรื่องอื่นๆ ในพื้นที่ หมู่ที่ 1 –6
7. ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องและตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา โดยชอบด้วยกฎหมาย 
3. งานผังเมือง
4. นายอธิการ  เมืองสุข พนักงานส่วนตำบล ตำแหน่ง นายช่างโยธา ระดับชำนาญงาน  เลขที่ตำแหน่ง 38-3-05-4701-001 มีหน้าที่รับผิดชอบงาน ดังนี้
1. งานการจัดทำผังเมือง
2. งานรวบรวมข้อมูลผังเมือง การจัดทำแผนที่
3. งานการวางผังและพัฒนาเมือง     

4. งานการควบคุมทางผังเมือง     

5. งานการจัดรูปที่ดิน การเวนคืน การจัดกรรมสิทธิ์ที่ดิน     

6. งานการควบคุมแนวเขตถนน ทางสาธารณะและที่ดินสาธารณประโยชน์             

7. งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย
4. งานสาธารณูปโภค
5. นายณัฐวุฒิ  บุญยืน พนักงานจ้างตามภารกิจ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า     มีหน้าที่รับผิดชอบงาน ดังนี้
1. งานการตรวจ ทดสอบ สร้าง ซ่อมแซม ไฟฟ้า
2. งานการประกอบ ดัดแปลง ติดตั้ง และบำรุงรักษา และอื่นของงานไฟฟ้า
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3. รับผิดชอบจัดทำทะเบียนคุมวัสดุของงานไฟฟ้าให้เป็นปัจจุบัน
4. งานจัดอาคารสถานที่ งานรัฐพิธี และงานประเพณีสำคัญ 

5. ช่วยงานที่ต้องใช้แรงงานทั่วไป รวมทั้งการเปิด-ปิดไฟฟ้าแสงสว่าง ทำความสะอาดบริเวณอาคาร ภูมิทัศน์รอบอาคารสถานที่ 
6. งานไฟฟ้าสาธารณะ
7. งานดำเนินการจัดเก็บรักษา เบิกจ่าย เครื่องมือ เครื่องใช้และวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน

    8. ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องและตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา โดยชอบด้วยกฎหมาย
  5. งานบริหารงานทั่วไป
  6. นางสาวอโนทัย   กลิ่นเมือง พนักงานจ้างทั่วไป ตำแหน่ง คนงาน  มีหน้าที่รับผิดชอบงาน ดังนี้
1. ปฏิบัติงานธุรการและงานสารบรรณ ที่ตองใชความรูทางเทคนิค หรือวิชาการ ที่คอน  ขางยากมากโดยไมจําเปนตองมีผูกํากับตรวจสอบ หรือภายใตการกํากับตรวจสอบบาง หรือปฏิบัติงานในฐานะผู้ชวยหัวหนาหนวยงานซึ่งเปนตําแหนงที่มีหนาที่ความรับผิดชอบและคุณภาพของงานเทียบไดระดับเดียวกันรับผิดชอบงานธุรการและงานสารบรรณโดยควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจาหนาที่หรือปกครองผูอยูใต-บังคับบัญชาจํานวนหนึ่งและปฏิบัติหนาที่อื่นตามที่ไดรับมอบหมาย
2. ควบคุมการรับ ส่ง ลงทะเบียน แยกประเภทและจัดส่งหนังสือ เอกสาร ให้หน่วยงาน            ที่เกี่ยวข้องในส่วนโยธา
3. รางโตตอบ บันทึก ยอเรื่อง ตรวจทานหนังสือและประมวลรายงานที่ตองใชความรู                ทางเทคนิคหรือวิชาการดานใดดานหนึ่ง ของส่วนโยธา

4. ควบคุมการเก็บพิมพ์ คัดสำเนา และค้นหาหนังสือเอกสารทางราชการในส่วนโยธา
5. ตรวจสอบ ศึกษา ค้นคว้า และรวบรวมข้อมูลและสถิติเอกสาร หลักฐานหรือระเบียบและวิธีปฏิบัติที่เกี่ยวข้องในส่วนโยธา
6. เก็บรักษาเอกสารสิทธิในทรัพยสินและเอกสารสําคัญของทางราชการ

7. ติดตามรวบรวมและจัดทำรายงานผลการปฏิบัติงาน ติดต่อประสานงานกับหน่วยงาน                  ที่เกี่ยวข้องในส่วนโยธา

8. ดูแลรักษาซ่อมแซมทรัพย์สินของส่วนราชการ
9. ตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาการเบิกจ่ายเงินต่างๆ  ในส่วนโยธา
/10.งานพัสดุ...
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10. งานพัสดุจัดทำบันทึกรายงานขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง ให้เป็นไปตามข้อบัญญัติงบประมาณประจำปี ในส่วนโยธา
11. ควบคุมดูแลเกี่ยวกับวัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ ตลอดจนการเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ต่างๆ  ให้เป็นไปตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี ส่วนโยธา
12. พิมพ์ประมาณการและสรุปประมาณการตามเอกสารที่ได้รับในส่วนโยธา
13. จัดทำสรุปยอดคงเหลือ ตลอดจนค่าใช้จ่าย ในแต่ละหมวด ตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี ในส่วนโยธา
14. จัดทำรายงานเอกสารงานควบคุมภายใน ส่วนโยธา

15. จัดทำรายงานข้อมูลต่างๆ  ที่เกี่ยวกับส่วนโยธา
16. ติดตอประสานงาน วางแผน มอบหมายงาน ควบคุม ตรวจสอบ ใหคําปรึกษา แนะนํา ปรับปรุงแกไขติดตามประเมินผลและแกไขปญหาขัดของในการปฏิบัติงานในหนวยงานที่รับผิดชอบดวยในฐานะผูชวยหัวหนาหนวยงาน
 17. ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องและตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา โดยชอบด้วยกฎหมาย


ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
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      (นายปรีชา   มากเกิด)
         


 

       นายกองค์การบริหารส่วนตำบลท่าช้าง
