
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คู่มือการปฏิบัติราชการ 
-การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
-การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการ 

-การยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 องค์การบริหารส่วนตำบลท่าช้าง 
โทร/โทรสาร. o-3249-1455 

www.tha-chang.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

   สัญลักษณ์ผู้สูงอาย ุ    สัญลักษณ์คนพิการ    สัญลักษณ์วันเอดส์โลก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คำนำ 
องค์การบริหารส่วนตำบลท่าช้าง งานสวัสดิการสังคม มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคม

ให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลท่าช้าง และส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับ
บุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการดำเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนคนพิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ และรับคำร้องผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเบ้ียยัง
ชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 
๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ ยความพิการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ 

ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่
ชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว องค์การ
บริหารส่วนตำบลท่าช้าง จึงได้จัดทำคู่มือการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  การ
ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ การยื่นคำร้องเพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ขึ้น 

องค์การบริหารส่วนตำบลท่าช้าง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้ จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ 
คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่
ชัดเจน ซึ่งจำให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการ ต่อไป  
 
 

นายปรีชา   มากเกิด  
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลท่าช้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระหว่างเดือนตุลาคม-กันยายน ของปีงบประมาณ 

เป็นวนัรบัขึ้นทะเบียน 

ผ ูส้งูอาย.ุ..และคนพิการ จา้ 

อยา่ลืม !!!! นะจะ๊  

ไม่มีช่ือ ไม่มีสิทธิ 



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

ผู้สูงอายุ 
ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี ้

(1) มีสัญชาติไทย  

(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต อบต.ท่าช้าง (ตามทะเบียนบ้าน)  

(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปี บริบูรณ ์และต้องเกิดก่อน 2 กันยายน)  

(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใด จากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน 
ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน 
รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่น ที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ 
ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยัง
ชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 
 
 

หมายเหตุ: กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว 
และได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ตำบลท่าช้าง 

จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่ อบต.ท่าช้าง อีกครั้งหนึ่งภายใน เดือนพฤศจิกายนของปีนั้นๆ 

เพื่อใช้สิทธิรับเงนิเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......ค่ะ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ผู้พิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี ้

1) มีสญัชาติไทย 

(2) มีภมูิลำเนาอยู่ในเขต อบต.ท่าช้าง (ตามทะเบียนบ้าน) 

(3 มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวา่ด้วยการส่งเสรมิคณุภาพชีวิตคนพิการ 

(4) ไมเ่ปน็ บุคคลซึ่งอยูใ่นความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีได้รับเบ้ียยังชีพคนพิการอยู่แลว้ 
และไดย้้ายเข้ามาในพื้นที่ตำบลท่าช้าง 

จะต้องมาขึ้นทะเบียนที ่อบต.ท่าช้าง ทันทีเพื่อจะได้รับสิทธิ์ในเดือนถัดไป 

ใช้สิทธิ์รับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......ค่ะ 
 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย”ุ 

☃ บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มี 
รูปถ่าย พร้อมสำเนา  

☃ ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา  
☃ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา ( เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและ

เลขที่บัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร  

หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจ
มอบอำนาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบ
อำนาจติดต่อที่ อบต.ท่าช้าง พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับ
มอบอำนาจ 
 
 
 
 
 
 
 

**ขอรับแบบคำขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ และยื่นเอกสาร
ประกอบ ได้ที่ฝ่ายประชาสัมพันธ์ หรือสำนักปลัด 

องค์การบริหารส่วนตำบลท่าช้าง*** 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน 
เบี้ยยังชีพคนพิการ 

*********************** 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ” 

☃ บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิต
คนพิการ ฉบับจริงพร้อมสำเนา  

☃ ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา  

☃ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และ
เลขที่บัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 

หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบ
อำนาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน แต่ต้องนำ
หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย คนพิการ
ที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 

 

 

 

 

**ขอรับแบบคำขอขึ้นทะเบียนคนพิการ และยืน่เอกสาร
ประกอบ ได้ที่ฝ่ายประชาสัมพันธ์ หรือสำนักปลัด 

องค์การบริหารส่วนตำบลท่าช้าง*** 



คำชี้แจง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้สูงอายุ/คนพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วใน 
พื้นที่อื่น ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพื้นที่
ตำบลท่าช้าง ให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ต่อที่ อบต.ท่าช้าง แต่สิทธิในการรับเงินยัง จะคงอยู่ที่เดิม
จนสิ้นปีงบประมาณ เช่น 

นาง เอ. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ อบต.เบิกบาน ภายหลังได้
แจ้งย้ายที่อยู่มาอยู่พื้ นที่ตำบลท่าช้าง ในวันที่  20 
กรกฎาคม 2565 นาง เอ. ต้องมาขึ้นทะเบียนใหม่ ที่ 
อบต.ท่าช้าง ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 2565 แต่ 
นาง เอ. จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต.เบิกบาน อยู่
จนถึงเดือน กันยายน 2566 และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ ที่ อบต.ท่าช้าง ในเดือน ตุลาคม 2566 เป็น
ต้นไป 



ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงิน 
เบี้ยยงัชีพผู้สงูอายุและคนพิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพกิาร  
 
 
 
 
 
 

 
 
 

กำหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ 1-10 ของเดือน 
(ตามความเหมาะสม) 

ให้ผู้ที่มายื่นคำขอรับเบี้ ยยังชีพ มาตรวจสอบ 
รายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ ที่
ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลถ้ำรงค์ ภายใน
วันที่ 15 ธันวาคม ของทุกปี 

อบต.จะดำเนินการเบิก - จ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุ
และคนพิการที่มาขึ้นทะเบียน ไว้แล้ว โดยจะเริ่ม
ตั้งแต่เดือนตุลาคม ปีถัดไป โดยจะจ่าย เป็นเงินสด 
หรือโอนเข้าบัญชีธนาคาร ตามที่ผู้สูงอายุและคน
พิการได้แจ้งความ ประสงค์ไว้ 



ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
สำหรับผู้สูงอายุ 

 

ผู้ประสงค์รับเงิน
ผ่านธนาคาร 

ผู้ประสงค์รับเงินสด 

ตามจุดที่ได้แจ้งไว้ เช่น กอง
สวัสดิการสังคม อบต.ท่าช้าง  
/กำนัน ผู้ใหญ่บ้านทุกหมู่บ้าน 
หรือ ขึ้นอยู่กับความเหมาะสม โดย
จะมีการแจ้งให้ทราบล่วงหน้า 

รับเงินสดในนามผู้สูงอายุ , คน
พิการ หรือผู้รับมอบอำนาจ 

โอนเข้าบัญชีธนาคารใน 
นามผูสู้งอายุ ,คนพิการ 
หรือผูร้ับมอบอำนาจ 


